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คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้าย
อาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 
หมู่ที่ 1 ตำบลทุ่งหว้า อำเภอทุ่งหว้า จังหวัดสตูล 
โทรศัพท์ : 0-7478-9110 
โทรสาร : 0-7478-9111 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น และ 13.00–16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 

 ด้วยได้มีการตราพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน มีผลบังคับ
ให้ผู้ที่ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 22 จะต้องปฏิบัติตามมาตรา 35 
ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับ
อนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้รยื่นคำขอดังกล่าว
แล้ว ให้ดำเนินการต่อไปจนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้าย
อาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน ตาม (แบบ ข.5) 
พร้อมเอกสารประกอบ (30 นาที/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

2. นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน/
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างว่าถึงขั้นตอนใด 
(5 วัน/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

3. เสนอ ผอ.กองช่าง พิจารณาคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต (1 วัน/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

4. เสนอ ปลัดเทศบาล พิจารณาคำขอต่ออนุญาต 
(2 วัน/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

5. เสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต (3 วัน/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 
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6. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาอนุญาต ออก
หนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต จ่ายค่าธรรมเนียมและ    
รับใบอนุญาต (1 วัน/ราย) 

กองคลัง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 
กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

7. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาไม่อนุญาต ออก
หนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ผู้ขออนุญาต รับแบบ
และคำขออนุญาตคืน (1 วัน/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

 

ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ภายใน 30 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือ
การอ่ืน ตาม (แบบ ข.5)     

จำนวน 1  ชุด 

2. เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาต ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน) 

จำนวน 1  ชุด 

3. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาต ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน) 

จำนวน  1  ชุด 

4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทน 
   นิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นติติบุคคลเป็น 
   ผู้ขออนุญาต) 

จำนวน 1  ชุด 

5. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล 
    (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต 

จำนวน 1  ชุด 
 

6. สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน 

จำนวน 1  ฉบับ 

7. หนังสือแสดงความยินยอมเป็นผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) ของ
วิศวกรและสถาปนิกควบคุมงานพร้อมใบประกอบวิชาชีพ 

อย่างละ 1  ฉบับ 

8. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภท
เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

จำนวน 1  ฉบับ 

10. หนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท จำนวน 1  ฉบับ 
11. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) เช่น หนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล เป็นต้น อย่างละ 1  ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
 1. ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ   20   บาท 
 2. ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ   10   บาท 
 3. ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ   10   บาท 
 4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ   10   บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 

 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ดังนี้ 
  โดยส่งจดหมายทางไปรษณีย์มาได้ที่ 
  สำนักงานเทศบาลตำบลทุ่งหว้า หมู่ที่ 1 ตำบลทุ่งหว้า อำเภอทุ่งหว้า จังหวัดสตูล 91120 
 

  หรือติดต่อโดยตรงได้ที่ 
  กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า โทรศัพท์ 0-7478-9110 โทรสาร 0-7478-9111 
 

   ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : saraban@thungwacity.go.th 
 

   เว็บไซด์ : https://www.thungwacity.go.th/ 
 

mailto:saraban@thungwacity.go.th


แบบ  ข.5 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  

ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอื่น 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนที ่                                                      . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                                                      เจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร 
(ในกรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ) 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                ตรอก/ซอย                      ถนน                         
หมู่ที ่              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                          . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                    . 
เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                                         . 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ที่                        . 
ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  . 
โดย                                                                     ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                      
. 
หมู่ที ่             ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                          . 

ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต                                           ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต                           ตามใบอนุญาตเลขที่                            
. 
ลงวันที่            เดือน                       พ.ศ.                 ที่บ้านเลขที ่                 ตรอก/ซอย                       
ถนน                       หมู่ที่          ตำบล/แขวง                    อำเภอ/เขต                  จังหวัด                  
โดย                                                                                        เป็นเจ้าของอาคาร  อยู่ในโฉนดที่ดิน 
เลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขที่                              .เป็นที่ดินของ                                              . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 

กำหนดสิ้นอายุใบอนุญาต  วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 
 
 

ข้อ  3 เห็นที่... 

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 
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ข้อ 3  เหตุที่ทำการไม่เสร็จตามท่ีได้รับอนุญาต  เพราะ                                                                
ขณะนี้ได้ดำเนินการไปแล้วถึง                                                                                                      
จงึขอต่ออายุใบอนุญาตอีก                             วัน 

ข้อ 4  มี                                                                                         เป็นผู้ควบคุมงาน   
และ                                                                                             เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  มาด้วยแล้ว คือ 
(1) เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร  จำนวน                   ฉบับ (กรณีที่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของ

อาคารที่ไดร้ับใบอนุญาต) 
(2) เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร  (กรณีทีผู่้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต ดดัแปลงหรือใช้ที่

จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 
(3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีทีผู่ค้รอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายใุบอนุญาตดัดแปลง หรือ

ใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาต) 
(6) ใบอนุญาตตามข้อ 1 จำนวน                     ฉบับ 
(7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 4  จำนวน               ฉบับ 
(8) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม

ของผู้ควบคุมงาน  จำนวน              ฉบับ (เฉพาะกรณีทีเ่ปน็อาคารที่เป็นลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

(9) เอกสารอ่ืน (ถ้ามี)                                                                                                  . 
 

(ลายมือชื่อ)                                             ผู้ขอต่อใบอนุญาต. 
         (                                            )  
 

หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ 

หมายเหตขุองเจ้าหนา้ท่ี 

จะต้องแจ้งให้ผู้ขอต่อใบอนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา  ภายในวันที่                                     . 
 ผู้ขออนุญาตได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต                                       เป็นเงิน                            บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                             เป็นเงิน                           บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน                                               บาท (                                                                ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขที ่                                            ลงวนัที่                                                               . 
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่                       ฉบับที ่                         ลงวันที่                                       .           

      (ลงชื่อ)                                                             . 
              (                                                             ) 
      ตำแหน่ง                                                           . 



 
 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  

ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอ่ืน 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 

  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตฯ (ข.5) 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฯ/เคลือ่นย้าย/ดัดแปลงหรือใช้ที่จอกรถ 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขอต่อใบอนุญาต 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (น.4) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคมุงาน (น.4) 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
-  ฉบับจริง 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 
 

 
 

(ลงชื่อ)                                       ผู้ขอต่อใบอนุญาต 
        (                                         ) 
 

 
 

(ลงชื่อ)                                       ผู้ตรวจรับเอกสาร 
       (                                        ) 

 

 
 
  
 



 

 

แบบ  ข.5 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  

ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอื่น 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนที ่  สำนักงานเทศบาลตำบลทุ่งหว้า       . 
วันที่      13       เดือน    มีนาคม          พ.ศ.   2568          . 

 

ข้าพเจ้า      นายแสนดี   ยอดรัก                                         เจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร 
(ในกรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ) 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี    123         ตรอก/ซอย       -         ถนน        -                - 
หมู่ที ่     3       ตำบล/แขวง      ทุ่งหว้า        อำเภอ/เขต     ทุ่งหว้า                จังหวัด    สตูล                . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท             -                         จดทะเบียนเมื่อ               -                    . 
เลขทะเบียน                        -                           มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่               -                         . 
ตรอก/ซอย                         -                    ถนน            -                          หมู่ที่         -              . 
ตำบล/แขวง           -                  อำเภอ/เขต             -                   .จังหวัด                  -               . 
โดย                    -                                                ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี          -                  ตรอก/ซอย              -                 ถนน                 -                     . 
หมู่ที ่   -         ตำบล/แขวง          -            อำเภอ/เขต           -                 จังหวัด     -                    . 

ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต    ก่อสร้างอาคาร                                       ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต    ก่อสร้างอาคาร     ตามใบอนุญาตเลขที่     19/2568        . 
ลงวันที่    8        เดือน    มีนาคม      พ.ศ.     2568       ที่บ้านเลขที ่     123     ตรอก/ซอย       -             . 
ถนน      -          หมู่ที ่   3      ตำบล/แขวง    ทุ่งหว้า       อำเภอ/เขต   ทุ่งหว้า         จังหวัด      สตูล        . 
โดย       นายแสนดี   ยอดรัก                                                                             เป็นเจ้าของอาคาร   
อยู่ในโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1 เลขท่ี     123       เป็นที่ดินของ   นายแสนดี  ยอดรัก                  . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร 
(1) ชนิด  อาคารคอนกรีตเสริมเหล็กชั้นเดียว     จำนวน     1  หลัง   เพ่ือใช้เป็น    ที่พักอาศัย             . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน     1     คัน 
(2) ชนิด              -                      จำนวน        -               เพ่ือใช้เป็น           -                  . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน     -     คัน 
(3) ชนิด              -                      จำนวน     -                  เพ่ือใช้เป็น           -                  . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน     -     คัน 
กำหนดสิ้นอายุใบอนุญาต  วันที่      9        เดือน     มีนาคม              พ.ศ.    2568         . 

ข้อ 3  เหตุที่ทำการไม่เสร็จตามท่ีได้รับอนุญาต  เพราะ    ติดปัญหาเรื่องผู้รับเหมาก่อสร้าง                  .                                                               
ขณะนี้ได้ดำเนินการไปแล้วถึง        งานโครงสร้างหลังคา                                                                 .                                                                                                     
จงึขอต่ออายุใบอนุญาตอีก        120                     วัน 

ข้อ 4  มี       นายวิศวะ   แสนดี                                                              เป็นผู้ควบคุมงาน   
และ     นายสถาปัต  รุ่งเรือง                                                                   เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

ข้อ 5 พร้อมคำ... 

ตวัอยา่งกรอกแบบฟอร์ม 



 

 

 
-2- 

 

ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  มาด้วยแล้ว คือ 
(1) เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร  จำนวน       1            ฉบับ (กรณีที่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของ

อาคารที่ไดร้ับใบอนุญาต) 
(2) เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร  (กรณีทีผู่้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต ดดัแปลงหรือใช้ที่

จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 
(3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีทีผู่ค้รอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายใุบอนุญาตดัดแปลง หรือ

ใช้ทีจ่อดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาต) 
(6) ใบอนุญาตตามข้อ 1 จำนวน       1              ฉบับ 
(7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 4  จำนวน    1           ฉบับ 
(8) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม

ของผู้ควบคุมงาน  จำนวน     1         ฉบับ (เฉพาะกรณีทีเ่ป็นอาคารที่เป็นลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

(9) เอกสารอ่ืน (ถ้ามี)                                                                                                  . 
 

(ลายมือชื่อ)      แสนดี     ยอดรัก                ผู้ขอต่อใบอนุญาต. 
         (      นายแสนดี   ยอดรัก              )  
 

หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ 

หมายเหตขุองเจ้าหนา้ท่ี 

จะต้องแจ้งให้ผู้ขอต่อใบอนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา  ภายในวันที่                                     . 
 ผู้ขออนุญาตได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต                                       เป็นเงิน                            บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                             เป็นเงิน                           บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน                                               บาท (                                                                ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขที่                                             ลงวนัที่                                                               . 
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่                       ฉบับที ่                         ลงวันที่                                       .           

      (ลงชื่อ)                                                             . 
              (                                                             ) 
      ตำแหน่ง                                                           . 

 
 



 

 

 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  

ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอ่ืน 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 

  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตฯ (ข.5) 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฯ/เคลือ่นย้าย/ดัดแปลงหรือใช้ที่จอกรถ 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขอต่อใบอนุญาต 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (น.4) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคมุงาน (น.4) 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
-  ฉบับจริง 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 
 

 
 

(ลงชื่อ)                                       ผู้ขอต่อใบอนุญาต 
        (                                         ) 
 

 
 

(ลงชื่อ)                                       ผู้ตรวจรับเอกสาร 
       (                                        ) 

 

 
 
  
 


