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คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 
หมู่ที่ 1 ตำบลทุ่งหว้า อำเภอทุ่งหว้า จังหวัดสตูล 
โทรศัพท์ : 0-7478-9110 
โทรสาร : 0-7478-9111 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น และ 13.00–16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 

 ด้วยได้มีการตราพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.ศ. ๒๕๒2 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน อาศัย
อำนาจตามมาตรา 32 อาคารประเภทควบคุมการใช้ คือ อาคารดังต่อไปนี้ 
 (๑) อาคารสำหรับใช้เป็นคลังสินค้า โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 
 (๒) อาคารสำหรับใช้เพื่อกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการ
อ่ืน ทั้งนี้ ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้ง 
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ได้กระทำการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบ 
ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือทำการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้ว
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 ห้ามมใิห้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพ่ือกิจการดังที่ระบุไว้ในใบอนุญาต หรือท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ทวิ 
ภายในกำหนดเวลาตามวรรคสอง 
 ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ทำการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
นั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้ 
แก่ผู้ได้รับใบอนุญาต หรือผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาต หรือที่ 
ได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ได้ แต่ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นมิได้ทำการตรวจสอบภายในกำหนดเวลาตาตาม
วรรคสอง ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารนั้นใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพ่ือกิจการดังที่ระบุ   
ไว้ในใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ต่อไปได้ 
 ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคาร 
นั้นเพื่อกิจการอ่ืนนอกจากที่ระบุไว้ในใบอนุญาต หรือท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ มาตรา ๓๒ ทวิ เจ้าของ
อาคาร ดังต่อไปนี้ 
 (๑) อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
 (๒) อาคารชุมนุมคน 
 (๓) อาคารตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
ต้องจัดให้มีผู้ตรวจสอบด้านวิศวกรรมหรือผู้ตรวจสอบด้านสถาปัตยกรรม แล้วแต่กรณี ทำการตรวจสอบสภาพ 
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อาคาร โครงสร้างของตัวอาคาร อุปกรณ์ประกอบต่าง ๆ เกี่ยวกับระบบไฟฟ้า และการจัดแสงสว่าง ระบบการ
เตือน การป้องกันและการระงับอัคคีภัย การป้องกันอันตรายเมื่อมีเหตุชุลมุนวุ่นวาย ระบบระบายอากาศ 
ระบบระบายน้ำ ระบบบำบัดน้ำเสีย ระบบเครื่องกล หรือระบบอื่น ๆ ของอาคารที่จำเป็นต่อการป้องกัน
ภยันตรายต่าง ๆ ที่มีผลต่อสุขภาพ ชีวิต ร่างกาย หรือทรัพย์สิน แล้วรายงานผลการตรวจสอบต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาผลการตรวจสอบสภาพอาคารตามวรรคหนึ่งโดยมิชักช้า เพื่อพิจารณา
ออกโบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารหรือดำเนินการตามมาตรา ๔๖ หรือมาตรา ๔๖ ทวิ แล้วแต่กรณี 
ต่อไป 
 อาศัยตามความในมาตรา ๖๕ ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๑ มาตรา ๒๒ มาตรา ๓๑ มาตรา 
๓2 มาตรา ๓๓ มาตรา ๓๔ มาตรา ๕๒ วรรคหก มาตรา ๕๗ หรือมาตรา ๖๐ ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินสาม
เดือนหรือปรับไม่เกินหกหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 นอกจากต้องระวางโทษแล้ว ผู้ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๒๑ มาตรา ๓๑ มาตรา ๓๒ มาตรา ๓๔ 
หรือ ๕๗ ยังต้องระวางโทษปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ 
ถูกต้อง 
 มาตรา ๖๕ ทวิ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๓๒ ทวิ ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินสามเดือนหรือปรับไม่เกิน 
หกหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 นอกจากต้องระวางโทษตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๓๒ ทวิ ยังต้องระวางโทษปรับอีก
วันละไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.6) 
พร้อมเอกสารประกอบ (30 นาที/ราย) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

2. นายตรวจ ตรวจสอบ เอกสาร/ตรวจสอบการ
ดำเนินการของอาคาร โดยอาคารต้องดำเนินการ
แล้วเสร็จและถูกต้องตามแบบที่ได้รับอนุญาต 
(5 วัน) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

3. เสนอ ผอ.กองช่าง/ปลัดเทศบาล (3 วัน) กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 
4. เสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาคำขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (3 วัน) 

กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

5. ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต พร้อม
รับใบอนุญาต (30 นาที/ราย) 

กองคลัง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 
กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า 

 

ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ภายใน 30 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. คำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
    (แบบ ข.6)     

จำนวน 1  ชุด 

2. สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือเป็นผู้ครอบครอง 
    อาคาร 

จำนวน 1  ชุด 

3. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็น 
    ผู้ยื่นคำขอ) 

จำนวน  1  ชุด 

4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทน 
   นิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็น 
   ผู้ขออนุญาต) 

จำนวน 1  ชุด 

5. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล 
    (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

จำนวน 1  ชุด 
 

6. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้าง ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร หรือ 
    ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารตาม ข้อ 1 แล้วแต่กรณี 

จำนวน 1  ชุด 

7. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมการ................................ 
    อาคารเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาต 

จำนวน 1  ชุด 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

 ค่าธรรมเนียมออกใบรับรอง จำนวน  1  ฉบับ ฉบับละ 10.00  บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ดังนี้ 
  โดยส่งจดหมายทางไปรษณีย์มาได้ที่ 
  สำนักงานเทศบาลตำบลทุ่งหว้า หมู่ที่ 1 ตำบลทุ่งหว้า อำเภอทุ่งหว้า จังหวัดสตูล 91120 
 

  หรือติดต่อโดยตรงได้ที่ 
  กองช่าง เทศบาลตำบลทุ่งหว้า โทรศัพท์ 0-7478-9110 โทรสาร 0-7478-9111 
 

   ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : saraban@thungwacity.go.th 
 

   เว็บไซด์ : https://www.thungwacity.go.th/ 

mailto:saraban@thungwacity.go.th


แบบ  ข.6 

คำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร   
ดัดแปลงอาคาร หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนที ่                                                      . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                              เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครอง
อาคาร 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                ตรอก/ซอย                      ถนน                        
. 
หมู่ที ่              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                          . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                    . 
เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                                         . 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ที่                        . 
ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  . 
โดย                                                                                ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                      
. 
หมู่ที ่             ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                          . 

ขอยื่นคำขอรับใบรบรอง                                           ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  อาคารที่ขอใบรับรอง  ได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร   
ตามใบอนุญาต  เลขที ่                          ลงวันที่                  เดือน                        พ.ศ.                   . 
ที่บ้านเลขที ่                                ตรอก/ซอย                              ถนน                                         . 
หมู่ที ่            ตำบล/แขวง                           อำเภอ/เขต                            จังหวัด                        . 
โดย                                          เป็นเจ้าของอาคาร  และ                                  เป็นผู้ครอบครองอาคาร   
ในโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี                          .เป็นที่ดินของ                                         

ข้อ 2  เป็นอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 

อาคารตาม                                                      เปน็อาคารประเภทควบคุมการใช้ 
 

ข้อ  3 ได้ทำการ... 

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 



 . .   
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ข้อ 3  ได้ทำการ                                               อาคารตามข้อ 1 เสร็จ   
เมื่อวันที่           เดือน                        พ.ศ.         ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตแล้ว 

ข้อ 4 พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ 
(1)  สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือเป็นผู้ครอบครองอาคาร 
(2)  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร  (กรณีทีผู่ค้รอบครองอาคารเป็นผู้ยื่นคำขอ) 
(3)  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่

ออกให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(4)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ

อนุญาต) 
(5)  สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร  หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคารตามข้อ 1 แล้วแต่กรณี 
(6)  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมการ                               อาคาร  เป็นไปโดย

ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต 
(7)  เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี)                                                                                                

. 
 
 
(ลายมือชื่อ)                                            ผู้ขอใบรับรอง 

         (                                           )  
 

หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 

 จะต้องแจ้งให้ผู้ขอใบรับรองทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนญุาตหรอืขยายเวลา  ภายในวันท่ี                                    . 
ผู้ขอใบรับรองได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบรับรองที ่              เป็นเงิน               บาท (                                                 )  
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี                      ลงวันท่ี                                        . 
 ออกใบรับรองแล้ว  เล่มที่                       ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี                                               .           

  

 (ลงช่ือ)                                             . 
        (                                            ) 
ตำแหน่ง                                           . 

 
 
 
 



 
 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขอรับใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 

  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 

คำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารฯ  (ข.6) 
ใบอนุญาตก่อสร้างฯ/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขออนุญาต 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ควบคุมงาน   
หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

  
 

(ลงชื่อ)                                        ผู้ขอรับใบรับรอง 
        (                                         ) 

 

(ลงชื่อ)                                  ผู้ตรวจรับเอกสาร 
        (                                   ) 

 
 คำเตือน 

 1. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารเพื่อกิจการอ่ืน  นอกจากที่ระบุไว้ใน
ใบรับรองฉบับนี้ 
 2.  ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคาร  เปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งไปใช้
เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจการหนึ่ง  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 3. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  ดัดแปลง  หรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อ
การอ่ืนไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 4. ผู้ได้รับใบรับรองต้องแสดงใบรับรองฉบับนี้ไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย  ณ  อาคารนั้น   
 



 

 

แบบ  ข.6 

คำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร   
ดัดแปลงอาคาร หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนที ่    สำนักงานเทศบาลตำบลทุ่งหว้า        . 

วันที่    13        เดือน    มีนาคม            พ.ศ.   2568          . 

ข้าพเจ้า   นายแสนดี   ยอดรัก                เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี   123       ตรอก/ซอย         -            ถนน          -             . 
หมู่ที ่    3        ตำบล/แขวง    ทุ่งหว้า       อำเภอ/เขต      ทุ่งหว้า               จังหวัด   สตูล                     . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท             -                         จดทะเบียนเมื่อ              -                     . 
เลขทะเบียน             -                                      มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                   -                     . 
ตรอก/ซอย              -                               ถนน                 -                     หมู่ที่   -                    . 
ตำบล/แขวง             -                อำเภอ/เขต         -                       .จังหวัด             -                    . 
โดย                       -                                                         ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี            -             ตรอก/ซอย             -                    ถนน                   -                    . 
หมู่ที ่     -        ตำบล/แขวง          -             อำเภอ/เขต            -             จังหวัด       -                   . 

ขอยื่นคำขอรับใบรบรอง         การก่อสร้างอาคาร                       ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  อาคารที่ขอใบรับรอง  ได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร   
ตามใบอนุญาต  เลขที ่    123                ลงวันที่       19           เดือน       กุมภาพันธ์     พ.ศ.   2567       . 
ที่บ้านเลขที ่     123                     ตรอก/ซอย          -                  ถนน             -                           . 
หมู่ที ่  3          ตำบล/แขวง     ทุ่งหว้า                 อำเภอ/เขต    ทุ่งหว้า          จังหวัด      สตูล             . 
โดย     นายแสนดี   ยอดรัก          เป็นเจ้าของอาคาร  และ    นายแสนดี  ยอดรัก         เป็นผู้ครอบครองอาคาร   
ในโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี    999                                                                      .
เป็นที่ดินของ      นายยิ่ง  ยอดดี                                  . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร 
(1) ชนิด    อาคารคอนกรีตเสริมเหล็กชั้นเดียว    จำนวน    1 หลัง    เพ่ือใช้เป็น   ที่พักอาศัย              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว      50 ตรม.             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน    1     คัน 
(2) ชนิด              -                       จำนวน         -               เพ่ือใช้เป็น            -                 . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว         -                     โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน   -      คัน 
(3) ชนิด              -                       จำนวน         -               เพ่ือใช้เป็น                 -            . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว         -                     โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน    -     คัน 

อาคารตาม      ข้อ 1                                                เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ 
ข้อ  3 ได้ทำการ... 

ตวัอยา่งการกรอกแบบฟอร์ม 



 

 

 

- 2 - 
 

ข้อ 3  ได้ทำการ      ก่อสร้าง                                         อาคารตามข้อ 1 เสร็จ   
เมื่อวันที่   31        เดือน      ธันวาคม                  พ.ศ.  2567       ถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตแล้ว 

ข้อ 4 พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ 
(1)  สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือเป็นผู้ครอบครองอาคาร 
(2)  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร  (กรณีทีผู่ค้รอบครองอาคารเป็นผู้ยื่นคำขอ) 
(3)  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่

ออกให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(4)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ

อนุญาต) 
(5)  สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร  หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้าย

อาคารตามข้อ 1 แล้วแต่กรณี 
(6)  หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมการ     ก่อสร้าง                          อาคาร  เป็นไป

โดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต 
(7)  เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี)                                                                                                

. 
 
 
(ลายมือชื่อ)        แสนดี  ยอดรัก                   ผู้ขอใบรับรอง 

         (         นายแสนดี  ยอดรกั            )  
 

หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 

 จะต้องแจ้งให้ผู้ขอใบรับรองทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนญุาตหรอืขยายเวลา  ภายในวันท่ี                                    . 
ผู้ขอใบรับรองได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบรับรองที ่              เป็นเงิน               บาท (                                                 )  
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี                      ลงวันท่ี                                        . 
 ออกใบรับรองแล้ว  เล่มที่                       ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี                                               .           

  

 (ลงช่ือ)                                             . 
        (                                            ) 
ตำแหน่ง                                           . 

 
 



 

 

 
 
 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขอรับใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 

  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 

คำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารฯ  (ข.6) 
ใบอนุญาตก่อสร้างฯ/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขออนุญาต 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ควบคุมงาน   
หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

  
 

(ลงชื่อ)                                        ผู้ขอรับใบรับรอง 
        (                                         ) 

 

(ลงชื่อ)                                  ผู้ตรวจรับเอกสาร 
        (                                   ) 

 
 คำเตือน 

 1. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารเพื่อกิจการอ่ืน  นอกจากที่ระบุไว้ใน
ใบรับรองฉบับนี้ 
 2.  ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคาร  เปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งไปใช้
เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจการหนึ่ง  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 3. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  ดัดแปลง  หรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อ
การอ่ืนไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 4. ผู้ได้รับใบรับรองต้องแสดงใบรับรองฉบับนี้ไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย  ณ  อาคารนั้น   
 


